Zadanie:
praca z dokumentem wielostronnicowym

1. Otworz plik polityka.docx
2. Wstaw nagtéwki i stopki (oddzielone od reszty dokumentu linig podwdjng):
a. Woyglad nagtédwka strony parzystej:

Polityczny BELKOT

b. Wyglad nagtéwka strony nieparzystej:

©Jan Kowalski

c. Woyglad stopki strony parzystej - numer strony wyréwnany do prawej:

str. 4
d. Woyglad stopki strony nieparzystej - numer strony wyréwnany do prawej:

str. 3

3. Wstaw przypisy w pierwszej linii tekstu do stéw ,,Marszatku” i ,,PKB” i w trzeciej linii tekstu do
wyrazu ,organizacyjnej” (potrzebny symbol znajdziesz w czcionce Webdings):

! Marszatek sejmu lub senatu
2 PKB — produkt krajowy brutto
= Nowy sposdb dziatania organizacji przed wyborami

4. Spis tresci:
a. Przygotuj na stronach: 1,2,4 odpowiednie nazwy rozdziatéw. Umiesc je w miejscach podziatu tekstu

na akapity.
b. Na koncu tekstu od poczatku nowej strony umies¢ spis tresci:
Rozdziat 1 - Wstep 1
Rozdziat 2 - Rozwiniecie 2
Rozdzial 3 - Zakonczenie 4

5. Wykonaj strone tytutowg wedtug wzoru:

NOWOMOWA POLITYCZNA
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Czyli jak mowic dtugo i barwnie o niczym
a. Obrazek gmachu sejmu znajdz w Internecie. Nie musi by¢ identyczny z powyzszym.
b. Ustal odstep przed akapitem zawierajgcym tytuf na 50 pt
c. Pamietaj, ze na stronie tytutowej nie powinno by¢ nagtéwka i stopki
6. Zaktualizuj spis tresci na koricu dokumentu
7. Zamien w catym tekscie wyraz ,korupcji” na ,tAPOWNICTWA” tak, zeby wyraz tAPOWNICTWA byt
od razu sformatowany pogrubiong czcionkg koloru czerwonego.



8. Pierwszy akapit tekstu (na stronie 2) podziel na 2 kolumny:

a. Pierwsza z nich ma mie¢ szerokos$¢ 6cm

b. Odstep miedzy kolumnami ustal na 1cm

c. 0Oddziel kolumny linig

d. Spraw, by w 1 kolumnie byly tylko poczatkowe 3 zdania tekstu
9. Zaktualizuj spis tresci na koricu dokumentu.



